
Au terme de votre apprentissage, Tu auras la
charge de :

Voici tes tâches:

Vérifier les factures et avoirs, analyser et
enregistrer les paiements clients

•

Assurer la bonne affectation des paiements
et relancer les clients en cas de non-
paiement

•

Informer les services partenaires des
paiements reçus de façon quotidienne

•

Réaliser et répondre aux rapprochements de
comptes avec les clients

•

Établir un état mensuel des factures non
réglées pour les services partenaires

•

Contrôler et suivre les notes de frais•

Vérifier et saisir les factures fournisseurs, les
charges et les immobilisations

•

Effectuer les virements bancaires et suivre
les nouvelles immobilisations

•

Préparer les informations mensuelles pour
la paie

•

Effectuer les enregistrements comptables
de la paie et des virements

•

Établir et mettre à jour les procédures
administratives et comptables

•

Ce que tu amènes:

Tu maitrises la réglementation fiscale,
comptable et juridique

•

Tu as des connaissances des règles et outils
comptables, des logiciels de comptabilité et
des principes du contrôle de gestion.

•

Tu as une bonne compréhension des
mécanismes de la paie et de l'analyse de
données sociales

•

Des connaissances de SAP seraient un plus•

Tu as un niveau professionnel en anglais lu,
écrit et parlé

•

Rigoureux.se, précis.e et doté.e d'un fort
esprit d'analyse, tu sais travailler en équipe,
gérer les priorités et faire preuve de
discrétion en toutes circonstances.

•

Localisation:

Niveau d'entrée:

Mode de travail:

Horaires de travail:

Relations professionnelles:

Entité:

Début:

Toulouse

Apprenticeship

Sur place/Sur site

Temps plein

Diehl Aviation
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