
Das sind Ihre Aufgaben:

Sie unterstützen die Projektleiter im
operativen Tagesgeschäft und stellen einen
reibungslosen Ablauf sicher.

•

Zudem koordinieren Sie Termine und
Abstimmungen mit internen Fachbereichen
und sorgen für eine transparente
Kommunikation.

•

Sie überwachen Ziele, Kosten und Zeitpläne
und bereiten regelmäßige Statusberichte
vor.

•

Außerdem stehen Sie in engem Austausch
mit externen Partnern, Dienstleistern und
Kunden.

•

Sie erheben, pflegen und analysieren
relevante KPIs zur Unterstützung der
Projektsteuerung.

•

Das bringen Sie mit:

Sie verfügen über eine kaufmännische
Ausbildung oder eine vergleichbare
Qualifikation und bringen idealerweise erste
Erfahrung im Projektumfeld mit.

•

Sie besitzen einen sicheren Umgang mit MS
Office, insbesondere mit Excel und
PowerPoint.

•

Außerdem zeichnen Sie sich durch
Organisationsstärke sowie eine strukturierte
und selbstständige Arbeitsweise aus.

•

Sie bringen ausgeprägte
Kommunikationsfähigkeit mit und haben
Freude an der Zusammenarbeit mit
verschiedenen Schnittstellen.

•

Analytisches Denken, ein gutes
Zahlenverständnis sowie Teamorientierung,
Zuverlässigkeit und ein hohes Maß an
Serviceorientierung  runden Ihr Profil ab.

•

Standort:

Einstiegslevel:

Arbeitsmodus:

Arbeitszeit:

Arbeitsverhältnis:

Teilkonzern:

Start:

Laupheim

Direkteinstieg - Mit
Berufserfahrung

Hybrides Arbeiten

Vollzeit

12 Monate

Diehl Aviation

Ab sofort

Berufliche & per-
sönliche Weiteren-
twicklung 

Firmenrad 
Tarifliche Vergü-
tung 

Flexible Arbeit-
szeiten 

Familienun-
ternehmen 

Projektsachbearbeiter (m/w/d) Customer Service

Bewerber (m/w/d) mit einer Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt behandelt. Sollten Sie das wünschen, geben Sie bitte
dazu – auf freiwilliger Basis – Ihren SB-Status bei Ihrer Bewerbung an.

Das sind Ihre möglichen Vorteile:

makeitworkatdiehl.com

https://makeitworkatdiehl.com/


Diehl Aviation Laupheim GmbH
Mazlum Urus
Tel: +49 7392 703-1049

Mach bei Diehl, was dir wichtig ist.

makeitworkatdiehl.com

https://makeitworkatdiehl.com/
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