
Das sind Ihre Aufgaben:

Als Sachbearbeiter (m/w/d) Zeitwirtschaft
sind Sie federführend für die Betreuung und
Beratung unserer Mitarbeitenden rund um
das Thema Zeitwirtschaft verantwortlich.

•

Dabei übernehmen Sie die Bearbeitung,
Prüfung und Pflege der Zeitwirtschaft unter
Berücksichtigung der bestehenden
Tarifverträge sowie unserer
Betriebsvereinbarungen.

•

Zudem sind Sie für die Bearbeitung von
Fehlerlisten, Korrektur von Zeitereignissen,
Eingabe von Mehrarbeit sowie
für Vertretungen
und Zeitumbuchungskorrekturen etc.
zuständig.

•

Sie erstellen außerdem Auswertungen sowie
Verträge.

•

Die Unterstützung im operativen
Tagesgeschäft in der Personalbetreuung
und -beschaffung rundet Ihre Aufgabe ab.

•

Das bringen Sie mit:

Eine erfolgreich abgeschlossene
kaufmännische Ausbildung und erste
Erfahrung in der Sachbearbeitung der
Zeitwirtschaft in einem
Industrieunternehmen bilden die ideale
Voraussetzung für diese Position.

•

Idealerweise bringen Sie zudem Erfahrung
mit dem Tarif der bayerischen Metall-
und Elektroindustrie mit.

•

Sie zeichnen sich außerdem durch sehr gute
SAP- und Excel-Kenntnisse aus.

•

Teamorientierung und proaktives Arbeiten
sind für Sie selbstverständlich. 

•

Standort:

Einstiegslevel:

Arbeitsmodus:

Arbeitszeit:

Arbeitsverhältnis:

Teilkonzern:

Start:

Röthenbach an der Pegnitz

Direkteinstieg - Mit
Berufserfahrung

vor Ort

Vollzeit

2 Jahre befristet

Diehl Defence

01.04.2026

Familienun-
ternehmen 

Interne Weiterbil-
dungsprogramme 

Betriebliches
Gesundheitsman-
agement 

Mitarbeiterrabatte Mitarbeiterevents 

Sachbearbeiter (m/w/d) Zeitwirtschaft – befristet für 2 Jahre

Hinweis: Bewerber (m/w/d) mit einer Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt behandelt. Sollten Sie das wünschen, geben
Sie bitte dazu – auf freiwilliger Basis – Ihren SB-Status bei Ihrer Bewerbung an.

Das sind Ihre möglichen Vorteile:

makeitworkatdiehl.com

https://makeitworkatdiehl.com/


Diehl Defence GmbH & Co. KG
Janina Rosewich

Mach bei Diehl, was dir wichtig ist.

makeitworkatdiehl.com

https://makeitworkatdiehl.com/
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