
Das sind Ihre Aufgaben:

Sie erstellen selbstständig Auswertungen,
zugehörige Reportings und
bereichsspezifische Unterlagen, auch in
Englisch.

•

Sie begleiten bereichsbezogene
Sonderprojekte, bringen Ideen oder
Verbesserungsvorschläge ein und planen
Veranstaltungen sowie unterstützen die
erfolgreiche Durchführung.

•

Sie arbeiten in allen Belangen des Tages-
und Projektgeschäfts der Bereichsleitung zu
und betreuen die Mitarbeiter des Bereiches
im Bezug auf Hardware,
Zugriffsberechtigungen, etc. 

•

Sie unterstützen den Bereich bei der
Budget-, Ressourcen- und Personalplanung,
die Sachkostenplanung führen Sie
selbstständig durch.

•

Sie sind für die inhaltliche Vor- und
Nachbereitung von Besprechungen
zuständig sowie verantwortlich für das
Travelmanagement inkl. der
Reisekostenabrechnung und die
Terminkoordination des Bereichsleiters.

•

Das bringen Sie mit:

Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene
kaufmännische Ausbildung oder eine
vergleichbare Qualifikation.

•

Sie verfügen über sehr gute
Englischkenntnisse in Wort und Schrift
sowie gute MS Office und SAP Kenntnisse.

•

Ihre Kommunikationsfähigkeit und Ihr
Organisationstalent machen Sie zu einem
idealen Partner für Kunden und Kollegen.

•

Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit sowie eine
strukturierte Arbeitsweise runden Ihr Profil
ab.

•

Standort:

Einstiegslevel:

Arbeitszeit:

Arbeitsverhältnis:

Teilkonzern:

Start:

Laupheim

Direkteinstieg - Mit
Berufserfahrung

Vollzeit

unbefristet

Diehl Aviation

Ab sofort

Koordinator (m/w/d) Bereich Einkauf

Bitte beachten Sie die Datenschutzerklärung. Bewerber (m/w/d) mit einer Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt
behandelt. Sollten Sie das wünschen, geben Sie bitte dazu – auf freiwilliger Basis – Ihren SB-Status bei Ihrer Bewerbung an.

makeitworkatdiehl.com

https://makeitworkatdiehl.com/


Diehl Aviation Laupheim GmbH
Magdalena Traub
+ 49 7392 703-2592

Berufliche & per-
sönliche Weiteren-
twicklung 

Firmenrad 
Tarifliche Vergü-
tung 

Flexible Arbeit-
szeiten 

Familienun-
ternehmen 

Das sind Ihre möglichen Vorteile:

Mach bei Diehl, was dir wichtig ist.

makeitworkatdiehl.com

https://makeitworkatdiehl.com/
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