
Das sind Ihre Aufgaben:

Sie sind im Besucher- und Empfangsdienst
eingesetzt und somit der erste Kontakt zu
unseren Kunden, Geschäftspartnern und
Besuchern vor Ort.

•

Das digitale Besuchermanagement sowie
die Schlüssel- und Mietwagenverwaltung
gehören ebenfalls zu Ihrem
Aufgabengebiet.

•

Sie unterstützen gelegentlich das Team des
Werkschutzes und erledigen in diesem
Zusammenhang Sonderdienste
(beispielsweise Einlasskontrollen bei
Firmenveranstaltungen, Sicherungsposten
etc.).

•

Die Stelle wird nach Tarifvertrag IG Metall
vergütet (30 Tage Urlaubsanspruch, etc.).

•

Das bringen Sie mit:

Für diese Stelle bringen Sie bestenfalls erste
Erfahrungen im Besucher- und
Empfangsdienst mit oder starke
Ambitionen, sich in den vorgesehenen
Bereich einzuarbeiten.

•

Sie haben bereits Berufserfahrung in einem
kundennahen Arbeitsumfeld (z.B.
Einzelhandel, Hotel- oder Reisebranche).

•

Sie arbeiten team- und lösungsorientiert
und heben sich durch Ihr besonderes
Verantwortungsbewusstsein hervor.

•

Regelmäßige Kommunikation in englischer
Sprache sowie Arbeiten am PC stellen für Sie
kein Problem dar.

•

Zudem bringen Sie die Bereitschaft mit, sich
im Werkschutz einzubringen und sich in
diesem Bereich weiterbilden zu lassen.

•

Standort:

Einstiegslevel:

Arbeitszeit:

Arbeitsverhältnis:

Teilkonzern:

Start:

Überlingen am Bodensee

Direkteinstieg - Ohne
Berufserfahrung

Vollzeit

unbefristet

Diehl Defence

ab sofort

Tarifliche Vergü-
tung 

Familienun-
ternehmen 

Betriebliche Al-
tersvorsorge 

Interne Weiterbil-
dungsprogramme 

Betriebliches
Gesundheitsman-
agement 

Empfangsmitarbeiter (m/w/d) im Werkschutz

Hinweis: Bewerber (m/w/d) mit einer Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt behandelt. Sollten Sie das wünschen, geben
Sie bitte dazu – auf freiwilliger Basis – Ihren SB-Status bei Ihrer Bewerbung an.

Das sind Ihre möglichen Vorteile:

makeitworkatdiehl.com

https://makeitworkatdiehl.com/


Diehl Defence GmbH & Co. KG
Alissa Lehmann
Alte Nußdorfer Str. 13, 88662 Überlingen

Mach bei Diehl, was dir wichtig ist.

makeitworkatdiehl.com

https://makeitworkatdiehl.com/
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