"l particularly enjoy the variety.
Things stay exciting and one has many
opportunities to continue growing."

MAKE
|
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Assistante Administration des Ventes Export - Zone LATAM

(Colombie, Mexique, Equateur, Pérou) - h/f/d

Ce sont vos taches:

+ Vous interviendrez en support direct des
équipes commerciales export et assurerez la
gestion opérationnelle et administrative des
grands comptes et distributeurs de la
région. Gestion compléte des commandes
export (de la saisie a la facturation).

* Vous assurez le suivi des grand comptes et
des distributeurs en coordination avec les
équipes commerciales, logistiques et
financieres, ainsi qu'avec notre service
Foreign Trade pour la vérification des
documents d'exportation (factures, listes de
colisage, certificats d'origine, EUR 1, etc.).

+ Vous organisez et suivez les expéditions
internationales et servez de point de contact
quotidien et priviligée avec les partenaires
de la zone LATAM.

* Vous gérez les litiges, les réclamations des
clients et les retours, et assurez le suivi des
paiements ainsi que des rappels de
paiement.

* Vous participez a I'amélioration des
processus administratifs liés aux ventes a
I'exportation.

Ce que vous amenez:

* Vous étes dipldmé(e) en commerce
international, gestion ou administration.

* Vous disposez d'une expérience confirmée
en administration des ventes export,
incluant la gestion de grands comptes et de
réseaux de distributeurs.

* Vous maitrisez les procédures export, les
Incoterms et les flux du commerce
international.

* Vous étes rigoureux(se), organisé(e),
orienté(e) service client, avec d’excellentes
capacités de communication et un fort
esprit d'équipe.

* Vous maitrisez le francais et I'anglais
professionnel ; 'espagnol est un atout
apprécié, et vous étes a l'aise avec Excel et
un ERP.

Localisation: Saint Louis

Niveau d'entrée: Graduate - work experience
desirable

Mode de travail: Travail hybride
Horaires de travail: Temps plein

Relations professionnelles: 6 semaines
minimum

Entité: Diehl Metering

Début: dés que possible

1l s'agit d'un poste temporaire pour une durée de 6 semaines renouvelables en guise de remplacement d'un employé en arrét maladie. Le
processus de recrutement se fait par une agence intérim externe.
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Voici vos avantages potentiels :
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Achieve what matters, with Diehl.

TOP100

Attraktivste Arbeitgeber
@ 2025

Fiir Akademiker_innen

Ingenieurwesen

trendence

Diehl Metering S.A.S.
Katharina SchlieBer
67 Rue du Rhone
68300 Saint-Louis
+33619083053
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