
Envie de rejoindre une équipe RH à taille
humaine où votre expertise fera vraiment la
différence ? Nous recherchons un(e)
Gestionnaire RH pour assurer l’administration
du personnel et la gestion de la paie dans le
cadre d’un remplacement de congé
maternité.

Missions

Ce sont vos tâches:

Gestion complète de la paie : saisie,
contrôles, paiement, Soldes de tout compte,
déclarations obligatoires (DSN, DUE,
FCTU...) ; veille juridique sur les évolutions
jurisprudentielles

•

Suivi des dossiers du personnel : maladie,
maternité, paternité, AT/MP

•

Gestion de la maladie (avec l'aide de l'équipe
RH)

•

Organisation des visites médicales et lien
avec la médecine du travail (avec l'aide de
l'équipe RH)

•

Production des reportings RH : effectifs,
absentéisme, AT

•

Profil recherché

Diehl Metering encourage ses
collaborateurs à adopter la mobilité douce,
notamment via la plateforme de covoiturage
de Saint‑Louis Agglomération Covoiturage -
Saint-Louis Agglomération (agglo-saint-
louis.fr et son engagement dans la
labellisation Employeur Pro‑Vélo https://
employeurprovelo.fr/

Ce que vous amenez:

Expérience confirmée en administration du
personnel, idéalement en PME industrielle

•

Maîtrise de la paie et du droit social•

Connaissance de la convention collective de
la Métallurgie (UIMM)

•

Rigueur, organisation et sens de la
confidentialité

•

Capacité à gérer plusieurs priorités dans un
environnement dynamique

•

Localisation:

Niveau d'entrée:

Mode de travail:

Horaires de travail:

Relations professionnelles:

Entité:

Début:

Saint-Louis - Alsace (Grand Est)

Professional

Travail hybride

Temps plein

6 mois
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Gestionnaire RH – Administration du Personnel & Paie (H/F) - CDD

Nous offrons de nombreux avantages, dont une cantine d’entreprise moderne sur place, des activités et des œuvres sociales et culturelles
menées par le Comité Social et Économique, des primes d’intéressement et de participation, ainsi qu’une mutuelle d’entreprise.

makeitworkatdiehl.com

https://makeitworkatdiehl.com/


Diehl Metering S.A.S.
Elise De Poorter
67, rue du rhône, 68304 SAINT LOUIS
Tel : +33 (0)3 89 69 54 35
elise.de-poorter@diehl.com

Achieve what matters, with Diehl.
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