"It is important to me to drive innovative
technologies which make our world safer.
That's why | am with Diehl."

Sachbearbeiter (m/w/d) Sicherheit

Das sind Ihre Aufgaben:

« In Ihrer Rolle als Sachbearbeiter (m/w/d)
Sicherheit unterstitzen Sie im Bereich
der personellen und materiellen
Absicherung und sind verantwortlich fur die
Abwicklung behérdlich vorgegebener
Sicherheitsverfahren. Hierbei kontrollieren
Sie eigenverantwortlich die Unterlagen auf
Vollsténdigkeit und Inhalt, bearbeiten diese
und leiten sie anschlieRend an die
zustandigen externen Stellen weiter.

Sie erfassen und pflegen
sicherheitsrelevante Daten in IT-gestutzten
Datenbanken.

Zudem Ubernehmen Sie die Korrespondenz
und Kommunikation mit internen und
externen Stellen und stehen bei Anfragen
zur Verflgung.

Bei Bedarf unterstitzen Sie die Leitung
Sicherheit in organisatorischen Belangen.

Ihr Tatigkeitsfeld wird durch weitere
organisatorische Aufgaben, wie
beispielsweise durch Terminkoordination
oder die Vorbereitung von Unterlagen,
abgerundet.

Das bringen Sie mit:

* Ihre erfolgreich abgeschlossene
(kaufmannische) Ausbildung sowie
berufliche Erfahrung in der
Sachbearbeitung bilden die ideale
Voraussetzung fur diese Position.

* Sie bringen sehr gute Kenntnisse in MS
Office und idealerweise Englisch-
Grundkenntnisse mit.

* Eine schnelle Auffassungsgabe, eine genaue
und strukturierte Arbeitsweise sowie ein
hohes Mal an Verantwortungsbewusstsein
und Zuverlassigkeit zeichnen Sie aus.

* Einsatzbereitschaft, Teamfahigkeit und Ihre
Freude am Umgang mit Menschen runden
Ihr Profil ab.

Standort: Rothenbach a. d. Pegnitz

Einstiegslevel: Direkteinstieg - Mit
Berufserfahrung

Arbeitsmodus: vor Ort
Arbeitszeit: Vollzeit
Arbeitsverhéltnis: unbefristet
Teilkonzern: Diehl Defence

Start: ab sofort

Bewerber (m/w/d) mit einer Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt behandelt. Sollten Sie das wunschen, geben Sie bitte
dazu - auf freiwilliger Basis - Ihren SB-Status bei Ihrer Bewerbung an

makeitworkatdiehl.com



https://makeitworkatdiehl.com/

Das sind Ihre moéglichen Vorteile:
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Mach bei Diehl, was dir wichtig ist.

Diehl Defence GmbH & Co. KG, Rothenbach DIEHL
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