.Mir ist wichtig, dass ich mit tollen Menschen
an innovativen Themen kreativ und partnerschaftlich
arbeiten kann. Deshalb bin ich bei Diehl."

Teamassistent (m/w/d) im General Procurement und im Chief

Information Office

Das sind Ihre Aufgaben:

* Administrative und organisatorische
Unterstutzung fir den Leiter des General
Procurements, den Konzern-CIO sowie
deren Teams - Sie sorgen firr einen
reibungslosen Ablauf im Tagesgeschaft.

* Eigenverantwortliche Umsetzung klassischer
Assistenzaufgaben, darunter Termin- und
Reisemanagement, Betreuung von Gasten
sowie die Abwicklung von Bestellungen Gber
SAP.

+ Erstellung professioneller Prasentationen
und Unterstltzung bei der internen sowie
externen Kommunikation - auch mit dem
Top Management.

* Planung und Organisation von Meetings,
Workshops und Events, inklusive Vor- und
Nachbereitung sowie Koordination aller
relevanten Details.

Das bringen Sie mit:

* Eine erfolgreich abgeschlossene
kaufmannische Ausbildung oder eine
vergleichbare Qualifikation - idealerweise
erganzt durch erste praktische Erfahrungen
in einer Assistenzrolle innerhalb eines
international agierenden Unternehmens.

* Ausgepragte digitale Kompetenz,
insbesondere im Umgang mit Microsoft 365
Tools wie PowerPoint, Excel, Word,
SharePoint und MS Teams.

« Kommunikationsstarke in Deutsch und
Englisch, gepaart mit Organisationstalent,
einem souverdnen Auftreten und einer
ausgepragten Serviceorientierung.

* Freude an der Zusammenarbeit in einem
internationalen, hybriden Arbeitsumfeld
sowie eine schnelle Auffassungsgabe.

* Eine proaktive, zuverlassige und
selbststandige Arbeitsweise mit einem
klaren Fokus auf Termintreue und Qualitat.

Das sind Ihre moglichen Vorteile:

Berufliche & per-
sonliche Weiteren-
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Standort: Nirnberg

Einstiegslevel: Direkteinstieg - Mit
Berufserfahrung

Arbeitsmodus: Hybrides Arbeiten
Arbeitszeit: Vollzeit
Arbeitsverhéltnis: unbefristet
Teilkonzern: Diehl Gruppe

Start: 01.12.2025 oder spater
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0 Betriebliche Al-
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Mach bei Diehl, was dir wichtig ist.
Diehl Stiftung & Co. KG DIEHL

Frauke Schneider
Tel.: + 49911 947 2682

PROFESSIONAL
Most Attractive
EMPLOYERS

GERMANY

Urniversum
2025
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