
Das sind Ihre Aufgaben:

In dieser Funktion übernehmen Sie
anstehende administrative Aufgaben des
Assistenzbereiches der
standortübergreifenden Abteilung
Fertigung. 

•

Sie unterstützen dabei die Fertigungsleitung
und die Mitarbeitenden in allen Belangen
bspw. bei der Zuarbeit und Umsetzung
gesetzlicher Vorgaben, interner Richtlinien,
Protokolle, Terminplanungen, Erstellung von
Budgets und Kostenkontrolle sowie der
Umsetzung von Fertigungspropjekten und
Initiativen.

•

Auch die Erstellung und Pflege von
Produktionsplänen und -kennzahlen (KPI's)
sowie die Unterstützung bei der Einführung
und Umsetzung neuer Prozesse und
Technologien gehören zu Ihren Aufgaben. 

•

Die Koordination der Kommunikation
zwischen den einzelnen
Fertigungsbereichen, die Zusammenarbeit
mit den zuständigen Fachbereichen bei der
Risikobewertung und -minimierung rundet
das Aufgabengebiet ab.

•

Das bringen Sie mit:

Für diese Funktion ist Ihr abgeschlossenes
Studium im Bereich BWL oder vergleichbar
oder Ihre abgeschlossene kaufmännische
Berufsausbildung mit einer langjährigen
Berufserfahrung (>6 Jahre) im
Fertigungsumfeld die ideale Voraussetzung. 

•

Sie sind sicher im Umgang mit Datenbanken
und Reporting Tools und bringen Kenntnisse
im Bereich der Produktionsplanung und -
steuerung mit. 

•

Zudem können Sie sehr gute Kenntnisse in
MS-Office, SAP, Power BI vorweisen.

•

Sie zeichnen sich durch eine
serviceorientierte, selbstständige und
flexible Arbeitsweise aus und bringen Spaß
an der Arbeit in einem dynamischen und
tatkräftigen Team mit.

•

Die Bereitschaft zur Weiterbildung und sehr
gute Englischkenntnisse sind für Sie kein
Hindernis. 

•

Standort:

Einstiegslevel:

Arbeitsmodus:

Arbeitszeit:

Arbeitsverhältnis:

Teilkonzern:

Start:

Nonnweiler

Direkteinstieg - Mit
Berufserfahrung

vor Ort

Vollzeit

unbefristet

Diehl Defence

ab sofort

Assistenz (m/w/d) der Fertigungsleitung

Bewerber (m/w/d) mit einer Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt behandelt. Sollten Sie das wünschen, geben Sie bitte
dazu – auf freiwilliger Basis – Ihren SB-Status bei Ihrer Bewerbung an. Bitte bewerben Sie sich über unser Online-Formular, bitte beachten Sie
die Datenschutzerklärung.

makeitworkatdiehl.com

https://makeitworkatdiehl.com/


Diehl Defence GmbH & Co. KG, Standort Nonnweiler
Saskia Annen
Tel.: 06873/70-164

Tarifliche Vergü-
tung 

Flexible Arbeit-
szeiten 

Familienun-
ternehmen 

Interne Weiterbil-
dungsprogramme 

Betriebliches
Gesundheitsman-
agement 

Das sind Ihre möglichen Vorteile:

Mach bei Diehl, was dir wichtig ist.
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