.Mir ist wichtig, dass Menschen weltweit reisen
kénnen. Deshalb bin ich bei Diehl."

MA]

WORK

Werkstudent (m/w/d) IT Management-Assistenz

Das sind deine Aufgaben:

* Du unterstitzt bei der Terminplanung und
Kalenderpflege fur Fihrungskrafte, der Vor-
und Nachbereitung von Besprechungen und
organisierst Meetings, Workshops und
Events.

+ Du wirkst aktiv bei der Erstellung von
Prasentationen fur Management-Meetings
mit und bist fur die Pflege von Excel-Reports
und Dashboards verantwortlich.

* Du koordinierst externe Dienstleister oder
Partner und unterstitzt die interne
Kommunikation durch das Verfassen
von Schreiben im Namen des
Managements, sowie durch das Erstellen
von Intranet-Beitragen und Newslettern.

* Du wirkst in strategischen oder
operativen Projekten mit, analysierst
aktuelle Themen und entwickelst Business
Cases oder SWOT-Analysen.

+ Du pflegst wichtige Kontaktlisten und
Organigramme, unterstitzt Einkaufs- und
Budgetprozesse und bereitest Unterlagen
flr Audits und interne Reviews vor.

Das bringst du mit:

* Du studierst BWL,
Wirtschaftsingenieurswesen oder einen
vergleichbaren Studiengang.

* Du verfugst Uber IT-Grundkenntnisse.

* Du besitzt ein hohes MaR an
Verantwortungsbewusstsein und arbeitest
gutim Team.

* Gute Deutsch- und Englischkenntnisse,
sowie eine strukturierte und gewissenhafte
Arbeitsweise gehdren ebenso zu deinen
Fahigkeiten.

* Engagement, Eigeninitiative,
Organisationstalent und Selbststandigkeit
runden dein Profil ab.

Standort: Laupheim

Einstiegslevel: Werkstudent
Arbeitsmodus: Hybrides Arbeiten
Arbeitszeit: 15-19 h/Woche
Arbeitsverhdltnis: Nach Vereinbarung
Teilkonzern: Diehl Aviation

Start: Ab sofort

Bewerbungen schwerbehinderter Bewerber (m/w/d) werden bei gleicher Eignung bevorzugt behandelt. Solltest du das wiinschen, gebe bitte
dazu - auf freiwilliger Basis - deinen SB-Status bei deiner Bewerbung an.

Das sind deine méglichen Vorteile:

Flexible Arbeit-
szeiten

209, Familienun-
7~=7 ternehmen OQOQS

®

U O
Sportangebot hjrll Essenszulage Mitarbeiterrabatte
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Mach bei Diehl, was dir wichtig ist.
Diehl Aviation Laupheim GmbH DIEHL

Mazlum Urus Aviation
+49 7392 703-1049
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