
Nous recherchons un(e) assistant(e) pour
accompagner le Directeur R&D dans ses
activités quotidiennes.
Le poste est à mi-temps et demande rigueur,
proactivité, et une excellente capacité de
coordination.

Principales missions :

 

Ce sont vos tâches:

Gérer l’agenda, les déplacements, le suivi du
courrier et assure la correspondance.

•

Organiser les réunions et assure la
coordination avec les collaborateurs DM et
les responsables fonctionnels du groupe.

•

Assurer le suivi de plan d’actions•

Organiser des workshops ou autre type
d’évènements.

•

Préparer les comptes-rendus, tableau de
bord, liés au service

•

Aider à la réalisation de présentations•

Nous recherchons une personne :

Ce que vous amenez:

à l’aise en anglais (lu, écrit, parlé)•

organisée, autonome et capable de prioriser•

dotée d’un bon relationnel et du sens de la
diplomatie

•

curieuse, enthousiaste et ouverte aux sujets
techniques

•

capable de s’adapter, de prendre des
initiatives et de travailler en équipe

•

Localisation:

Niveau d'entrée:

Mode de travail:

Horaires de travail:

Relations professionnelles:

Entité:

Début:

Saint Louis

Professional

Sur place/Sur site

21 heures par semaine

à durée
indéterminée

Diehl Metering

15/09/205

Parcours d'intégra-
tion 

Entreprise famil-
iale 

Cantine Mutuelle santé Place de parking 

Assistante Directeur R&D

Postulez chez Diehl et rejoignez un milieu de technologies fascinantes et une entreprise unique de tradition, de stabilité et de confiance. Nous
offrons de nombreux avantages, dont une cantine d'entreprise moderne sur place, des activités et œuvres sociales et culturelle menés par le
Comité Sociale et Economique, primes d'intéressement et participation et une mutuelle d'entreprise

Voici vos avantages potentiels :

makeitworkatdiehl.com

https://makeitworkatdiehl.com/


Diehl Metering S.A.S.
Thierry Tresch
67, rue du rhône, 68304 SAINT LOUIS
Tel : +33 (0)3 89 69 54 35

thierry.tresch@diehl.com

Achieve what matters, with Diehl.

makeitworkatdiehl.com

https://makeitworkatdiehl.com/
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