.Mir ist wichtig, dass ich mit tollen Menschen
an innovativen Themen kreativ und partnerschaftlich
arbeiten kann. Deshalb bin ich bei Diehl."

Assistent / Sekretar (m/w/d) im Buro Brussel

Das sind Ihre Aufgaben: Das bringen Sie mit: Standort: Brissel

+ Sie fihren das Sekretariat und wirken an * Sie verfugen idealerweise Uber eine Einstiegslevel: Direkteinstieg - Mit
Organisation und Abstimmung aller Ausbildung zur Europasekretarin (m/w/d) Berufserfahrung
Aktivitaten mit. oder eine vergleichbare, abgeschlossene

) Arbeitsmodus: vor Ort

. ST Berufsausbildung.

* Assistenz- und Sekretariatstatigkeiten . . .
Arbeitszeit: Vollzeit

erledigen Sie souveran (Internationale * Sie weisen eine mehrjahrige

Korrespondenz, Terminkoordination, Berufserfahrung in der Fihrung und Arbeitsverhaltnis: unbefristet
Reiseplanung sowie Be|s§- und o Organ_lsatlon"emes _Sekretarlats auf, besitzen Teilkonzern: Diehl Group
Veranstaltungsorganisation, Organisation analytische Fahigkeiten,

des Biros etc.). bereichsiibergreifende Kenntnisse sowie Start: 01.03.2025 oder spater

eine hohe Lernbereitschaft.

+ Sie beherrschen die englische und
deutsche Sprache sicher in Wort und Schrift
(weitere Sprachkenntnisse wiinschenswert,
insbesondere Franzosisch, idealerweise
auch Flamisch).

* Sie arbeiten selbststdndig und besitzen sehr
gute MS-Office-Kenntnisse.

* Sie haben Lust in einem kleinen Team mit
IThrem Kommunikations- und
Organisationstalent an der Nahtstelle
zwischen Politik und Wirtschaft auf hoher
internationaler Ebene engagiert
mitzuwirken.

Das sind Ihre moglichen Vorteile:

. Berufliche & per- m
O gy Berufliche &p ‘\ Flexible Arbeit- 292, Familienun-

sonliche Weiteren-
szeiten o ternehmen
twicklung J

makeitworkatdiehl.com



https://makeitworkatdiehl.com/

Mach bei Diehl, was dir wichtig ist.
Diehl Stiftung & Co. KG DIEHL

Frauke Schneider
Tel.: + 49911 947 2682
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