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Dorota Knapik
Cieszyńska 1a
Bażanowice
43-440 Goleszów

Twoje zadania:

czynne uczestnictwo w postępowaniach wg
ustawy oraz poza ustawą PZP na każdym etapie
procesu (począwszy od analizy dokumentacji
dot. postępowania aż do podpisania umowy) 

•

przygotowanie umów handlowych i ich analiza
pod względem potencjalnego ryzyka

•

współpraca z Działem Handlowym i Działem
Wsparcia Technicznego

•

przygotowywanie okresowych zestawień
przetargów i umów handlowych

•

pozyskiwanie dokumentów koniecznych do
składania ofert (zaświadczenia z ZUS, US itp.)

•

Nasze oczekiwania:

minimum roczne doświadczenie w
przygotowywaniu dokumentów przetargowych

•

umiejętność organizowania własnej pracy w
odniesieniu do terminów wskazanych w
dokumentacji przetargowej

•

dokładność i skrupulatność•

proaktywna postawa w poszukiwaniu rozwiązań
i wyjaśniania wątpliwości

•

znajomość j. angielskiego w stopniu
pozwalającym na swobodną komunikację z
oddziałami spoza Polski

•

Lokalizacja:

Poziom stanowiska:

Tryb pracy:

Wymiar pracy:

Rodzaj umowy:

Podgrupa:

Data rozpoczęcia pracy:

Bażanowice

Professional

Praca stacjonarna

Pełny etat

Zatrudnienie na czas nieokreślony

Diehl Metering

May 2024

Elastyczne godziny
pracy 

Home office Dopłaty do posiłków
Dodatkowa opieka
zdrowotna 

Spotkania integra-
cyjne 

Specjalista ds. przetargów

Benefity:

Achieve what matters, with Diehl.

makeitworkatdiehl.com

https://makeitworkatdiehl.com/
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