
Das sind Ihre Aufgaben:

Sie wirken aktiv beim Recruiting-Prozess mit,
vom Bewerbermanagement bis hin zur
Vertragserstellung, und unterstützen die HR-
Referentinnen in allen Schritten des
Onboardings neuer Mitarbeiter.

•

Weiterhin fällt die Organisation, Vorbereitung
und Mitwirkung bei
Personalbetreuungsthemen, wie Flexi-Rente,
Altersteilzeit oder betriebliches
Eingliederungsmanagement in Ihr
Aufgabengebiet.

•

Sie übernehmen die Erstellung des monatlichen
HR Newsletters sowie die Pflege der HR-Seite
im Intranet.

•

Allgemeine Aufgaben der HR Sachbearbeitung,
wie Zeugniserstellung und Mitarbeit im
operativen HR Tagesgeschäft runden Ihre
Tätigkeit ab.

•

Das bringen Sie mit:

Sie haben Ihre kaufmännische
Berufsausbildung erfolgreich abgeschlossen,
idealerweise kombiniert mit einem Fachwirt (m/
w/d), Betriebswirt (m/w/d) oder einer
vergleichbaren Weiterbildung mit Schwerpunkt
Personalmanagement.

•

Sie können einschlägige, mehrjährige
Berufserfahrung im HR-Bereich vorweisen.

•

Neben einem sicheren Umgang mit MS Office
punkten Sie mit guten SAP-Kenntnissen.

•

Sie zeichnen sich durch Ihre Team- und
Kommunikationsfähigkeit aus und besitzen
überzeugende organisatorische Fähigkeiten.

•

Ihre strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise
sowie Ihre vorausschauende Denkweise
runden Ihr Profil ab.

•

Standort:

Einstiegslevel:

Arbeitsmodus:

Arbeitszeit:

Arbeitsverhältnis:

Teilkonzern:

Start:

Röthenbach a.d. Pegnitz

Direkteinstieg - Mit Berufserfahrung

Hybrides Arbeiten

Vollzeit

Diehl Defence

01.05.2024
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Personalsachbearbeiter (m/w/d) – befristet für 2 Jahre

Bewerbungen schwerbehinderter Mitarbeiter (m/w/d) werden bei gleicher Eignung bevorzugt behandelt. Sollten Sie das wünschen, geben Sie bitte dazu -
auf freiwilliger Basis - Ihren SB Status bei Ihrer Bewerbung an.

Das sind Ihre möglichen Vorteile:

makeitworkatdiehl.com

https://makeitworkatdiehl.com/


Diehl Defence GmbH & Co. KG
Bianca Zeiske
Fischbachstraße 16, 90552 Röthenbach a. d. Pegnitz
Tel. +49 911 957-2461

Mach bei Diehl, was dir wichtig ist.

makeitworkatdiehl.com

https://makeitworkatdiehl.com/
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